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0 CORACAQ DO CENTRQ

| - Clausulas Gerais
CAPITULO |
Disposicdes Gerais
Clausula 12
Objeto
1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual de CONSULTA PREVIA, ao abrigo da alinea c), do n.° 1,
do artigo 20.° do Codigo dos Contratos Pablicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de
janeiro, na sua atual redagado, que tem por objeto principal a aquisicao de servicos no 8mbito da
revisdo regulamentar e fundamentagao econdmico-financeira do valor das taxas, pregos e outras

receitas do Municipio de Vouzela.

Clausula 22
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. 0 contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissBes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdo competente para a decisao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c] O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicads;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ndmero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.° do Cadigo dos Contratos Pdblicos e aceites pelo adjudicatario nos termos

do disposto no artigo 1071.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 32
Prazo
1. O contrato é valido por um periodo de 12 (doze) meses, com inicio na data de outorga do
respetivo contrato, e mantém-se em vigor até 3 conclusdo dos servicos em conformidade com os
respetivos termos e condicBes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacfes acessorias que

devam perdurar para além da cessagao do contrato.
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CAPITULO Il
Obrigagtes Contratuais
Seccdo |
Obrigagtes do Prestador de Servigos
Subseccéo |
Disposicdes Gerais
Clausula 4°
Obrigages principais do Prestador de Servigos

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no presente caderno de
encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de
Servigos as seqguintes obrigagdes principais:

»  Revis3o do(s) regulamento(s) municipal (ais) de suporte 3 liquidacdo e cobranga de taxas,
pregos e outras receitas, de acordo com as clausulas técnicas do presente caderno de
encargos;

« Atualizacdo da tabela de taxas, precos e outras receitas, de acordo com as clausulas
técnicas do presente caderno de encargos;

« Fundamentagao econémico-financeira de taxas, pregos e outras receitas, de acordo com
as cladusulas técnicas do presente caderno de encargos.

2. A titulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer

[0)]

(0012

todos o0s meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados
prestagao do servigo, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a

perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

Subsecgao Il
Dever de Sigilo
Clausula 52
Objeto do dever de sigilo

1. O adjudicatéario deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagdo, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa 8 Entidade Adjudicante de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relagdo com a execugao do contrato.
2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e

exclusivamente a execucado do contrato.
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Cladusula 62

Prazo do dever de sigilo

O adjudicatario devera guardar sigilo quanto a informacBes que possa obter no dmbito da

execucdo do presente contrato, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigdo

subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, 38 protegdo de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 72

Protegdo de Dados Pessoais e RGPD

1. O adjudicatario compromete-se a assegurar o cumprimento das obrigagcdes decorrentes do

Regulamento Geral de Protegdo de Dados (doravante designado RGPD) - Regulamento (UE)

2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27/01 de 2016, e demais legislagdo que |he

seja aplicavel relativa a dados pessoais, durante a vigéncia do contrato e, sempre que exigivel,

apos a sua cessacao, designadamente:

Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela
entidade adjudicante, Unica e exclusivamente para as finalidades previstas no contrato;
Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmoas;

Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a
entidade adjudicante esteja especialmente vinculada, desde que tais regras lhe sejam
previamente comunicadas;

Por em pratica as medidas técnicas e organizativas necessarias 3 protecdo dos dados
pessoais tratados por conta da entidade adjudicante, nomeadamente contra a respetiva
destruicdo, acidental, a alteracdo, a difusdo ou 0 acesso nao autorizados, bem como
contra qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos;

Prestar a entidade adjudicante toda a colaboragao de que esta careca para esclarecer
qualquer questao relacionada com o tratamento de dados pessoais, efetuado ao abrigo do
contrato;

Manter a entidade adjudicante informada em relagdo ao tratamento de dados pessoais,
obrigando-se a comunicar de imediato qualquer situagdo que possa afetar o tratamento
dos mesmos, ou que, de algum modo, possa dar origem ao incumprimento das disposicoes
legais em matéria de protecdo de dados pessoais;

Assegurar o cumprimento do RGPD e demais legislacdo relativa 3 protecdo de dados, por
todos os seus colaboradores, incluindo toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que

preste servicos ao adjudicatario, designadamente, representantes legais, trabalhadores,
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adjudicatario, procuradores e consultores, independentemente da natureza e validade do
vinculo juridico estabelecido entre o adjudicatario e o referido colaborador;

Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram um
compromisso de confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigacBes legais de
confidencialidade;

Nao copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir,
divulgar ou por qualquer outra forma colocar a disposicdo de terceiros os dados pessoais
a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela entidade adjudicante ao abrigo do
contrato, exceto quando tal Ihe tenha sido expressamente comunicado, por escrito, por
esta ou quando decorra do cumprimento de uma obrigacdo legal;

Adotar as medidas de seguranca previstas no art. 32.° do RGPD, que assegurem a
confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a resiliéncia dos sistemas e servigos de
tratamento de dados pessoais e implementar um processo para testar, apreciar e avaliar
regularmente a eficacia destas medidas;

Prestar a assisténcia necessaria a entidade adjudicante no sentido de permitir que esta
cumpra a obrigagdo de dar resposta aos pedidos dos titulares dos dados, tendo em vista 0
exercicio dos direitos previstos no RGPD, nomeadamente o direito de acesso, retificacdo,
oposicdo, apagamento, limitacdo e portabilidade dos seus dados pessoais;

Garantir a eficacia de mecanismo de notificacdo efetivo em caso de violagdo de dados
pessoais para efeitos do cumprimento do previsto no art. 33.° RGPD;

O adjudicatario ndo pode subcontratar o servigo relativamente ao qual é estabelecido o
presente contrato, nem o tratamento de dados pessoais de titulares da entidade
adjudicante, sem a prévia autorizagao desta, dado por escrito;

O adjudicatario deve apagar ou devolver (consoante a escolha da entidade adjudicante),
todos os dados pessoais depois de concluida a prestacdo de servigos relacionada com o
tratamento, apagando as copias existentes, salvo se a conservagao dos dados for exigida
a0 abrigo do direito da Unido Europeia ou da lei nacional;

O adjudicatario sera responsavel por qualquer prejuizo em gque a entidade adjudicante
venha a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte do mesmo e/ou dos seus

colaboradores, de dados pessoais em violagdo das normas legais aplicaveis.

2. Os dados pessoais a tratar no ambito do contrato s&o, entre outros: (nome, n.° do CC e respetiva

validade, NIF, morada, entre outros).

3. O tratamento de dados pessoais a realizar pelo adjudicatario & efetuado de acordo com as

instrugcBes do responsavel pelo tratamento de dados, ou sejg, a entidade adjudicante.

4. O adjudicatario deve declarar, sob compromisso de honra, de que possui as condigcOes

necessarias e suficientes a execugdo das medidas técnicas e organizativas previstas no RGPD.
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Clausula 8°

Prego base
1. O prego base global é de 34.200,00€ (trinta e quatro mil e duzentos euros), sendo este o prego
maximo que a entidade se propbe a pagar pelo fornecimento do servigo objeto da presente
contratagao, ao qual acresce o IVA a taxa legal em vigor.
2. Nos termos da alinea d), do n.° 1, do artigo 70.° do CCP, na sua atual redag&o, a proposta serd

excluida se apresentar um preco contratual superior ac indicado no nimero anterior.

Clausula 9@
Preco contratual

1. Pela prestacdo de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacOes constantes do presente caderno de encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao
prestador de servigos 0 preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em
vigor, se este for legalmente devido.

2. O preco referido no nOmero anterior ndo pode, em qualquer caso, ser superior a 34.200,00€
(trinta e quatro mil e duzentos euros), acrescido de imposto sobre o valor acrescentado.

3. O preco referido no nimero dois inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

Clausula 102

Condigdes de pagamento
1. As quantias devidas pelo Municipio de Vouzela, nos termos da(s) cldusula(s) anterior(es), deve(m)
ser pagal(s) no prazo de 30 dias apds a recegdo pelo Municipio de Vouzela da respetiva fatura, as
quais serao emitidas mensalmente durante a duragao do projeto.
2. Para efeitos do nimero anterior, a obrigagdo, considera-se vencida com a realizacdo dos
Servicos previstos.
3. Em caso de discordancia por parte do Municipio de Vouzela, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o prestador de servigos obrigado a prestar 0s esclarecimentos necessarios ou proceder a
emissao de nova fatura corrigida.
4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sdo pagas através

de cheque bancario ou transferéncia bancaria.

CAPITULO IlI

Penalidades Contratuais e Resolugao
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Clausula 112

Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o Municipio de Vouzela pode exigir
do prestador de servigos 0 pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungdo da
gravidade do incumprimento.
2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o Municipio de
Vouzela pode exigir-lhe uma pena pecuniaria até 20% do prego contratual.
3. Nos casos em que seja atingido o limite previsto no nUmero anterior e o Municipio de Vouzela
decida ndo proceder a resolugdo do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse pablico,
aquele limite é elevado para 30%.
4. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Vouzela tem em conta,
nomeadamente, a duracao da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do prestador de
Servigos e as consequéncias do incumprimento.
5. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o Municipio de Vouzela

exija uma indemnizagao pelo dano excedente.

Clausula 122

Forga maior
1. Ndo podem ser impostas penalidades, nem €& havida como incumprimento, a ndo realizagdo
pontual das prestacBes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagao, alheias
a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do
contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nUmero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagBes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes
governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades
dos seus subcontratados;

c] Determinages governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou

onus que sobre ele recaiam;
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d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalages do prestador de servigos cuja causa,
propagacao ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de segurancs;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigos ndo devidas a
sabotagem;

gl Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forga maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigagBes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forga maior.

Clausula 132
Resolugdo por parte do Municipio do Vouzela
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previsto na lei, 0 Municipio do
Vouzela pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o fornecedor violar de forma
grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que Ihe incumbem.
2. O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao
fornecedor e ndo determina a repeticdo das prestacges ja realizadas, a menos que

tal seja determinado pelo Municipio do Vouzela.

Clausula 142
Resolugdo por parte do prestador de servigos
O prestador de servicos pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332.° do CCP, na

sua atual redacgao.

Clausula 152
Caugado
De acordo com o disposto no n.° 2 do artigo 88.° do CCP, na sua atual redagao, quando o prego

contratual for inferior a €500.000,00 ndo € obrigatoria a prestacdo de caucgao.

Clausula 162
Gestor do contrato
Compete a Entidade Publica designar um gestor do contrato, com a fungcdo de acompanhar

permanentemente a execucdo deste, nos termos do artigo 290°-A do Codigo dos Contratos
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Pablicos, na sua atual redacao.

Clausula 172
Seguros
E da responsabilidade do prestador de servicos a cobertura, através de contratos de seguro, dos

riscos assumidos pelos colaborantes.

Clausula 182
Patentes, licengas e marcas registadas
1. S80 da responsabilidade do prestador de servigos quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo
ou fornecimento de marcas registadas ou licengas.
2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execucgao do contrato,
qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, 0 prestador de servicos indemniza-o de
todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de

pagar, seja a que titulo for.

CAPITULO IV
Resolugdo e Litigios
Clausula 192
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Viseu, com expressa rendncia a qualquer outro.

CAPITULO V
Disposigdes Finais
Clausula 202
Subcontratagao e cessao de posigao contratual
A subcontratagdo pelo prestador de servigos e a cessao da posicdo contratual por qualquer das
partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do Codigo dos Contratos PUblicos, na sua

atual redagao.

Clausula 212
Comunicagdes e notificages
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagdes

entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Codigo dos Contratos
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Pablicos, na sua atual redagdo, para o domicilio ou sede contratual de cada uma identificada no
contrato.
2. Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada

a outra parte.

Clausula 222
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 232
Legislag3do aplicavel

O contrato € regulado pela legislagdo portuguesa.

CLAUSULAS TECNICAS
Clausula 242
Objetivos e resultados esperados na prestagao de servigos
1. Os servicos objeto do presente contrato compreendem as seguintes fases com os objetivos e

resultados esperados enunciados:

COMPONENTE | - Taxas e Outras Receitas Municipais

Fase 1 - Revisdo do Regulamento e Tabela de Taxas e Outras Receitas

Objetivos
- Revisao juridica do Regulamento e Tabela de Taxas e Outras Receitas, nomeadamente em

matérias de liquidagao e cobranca de taxas e justificacdo de isencdes e reducdes aplicaveis;

Resultados esperados

- Regulamento e Tabela de Taxas e Outras Receitas revisto.

Fase 2 - Elaboracdo do Estudo de Fundamentagdo Econémico-Financeira do valor das taxas no
ambito da Lei n.° S3-E/2006, de 29 de dezembro;

Objetivos

- Determinar o valor ou a formula de célculo do valor das taxas a cobrar, incorporando as taxas
municipais a cobrar resultados das competéncias aceites pelo Municipio no 8mbito do atual quadro

da transferéncia de competéncias para as Autarquias Locais;
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- A fundamentagdo economico-financeira relativa ao valor das taxas, designadamente os custos
diretos e indiretos, os encargos financeiros, amortizagdes e futuros investimentos realizados ou a
realizar pela Autarquia;

- Emissao de relatorio de fundamentagao econémico-financeira do valor das taxas, nos termos da
alinea c) do nimero 2 do artigo 8.° da Lei n.° 53-E/2008, de 29 de dezembro.

Resultados esperados

- Tabela de taxas revista;

- Mapeamento de procedimentos e intervenientes nos processos associados as taxas e
determinacdo do respetivo custo da atividade local;

- Relatorio de Fundamentagdo Econdmico-Financeira do valor das taxas no 8mbito da Lei n.° 53-
E/2006, de 29 de dezembro.

COMPONENTE Il - Pregos

Fase 1 - Revisdo do Regulamento e Tarifario de Precas
Objetivos
- Revis3o juridica do Regulamento e Tarifario de Pregos, nomeadamente em matérias de liquidagao

e cobranca de precos e justificacdo de isencBes e reducdes aplicaveis;

Resultados esperados

- Regulamento e Tarifario de Precos revisto;

Fase 2 - Elaboracdo do Estudo de Fundamentac&o Econdmico-Financeira do valor dos precos

Objetivos
- Determinar o valor ou a formula de céalculo do valor dos pregos a cobrar;

- A fundamentagao econémico-financeira relativa ao valor dos pregos, designadamente 0s custos
diretos e indiretos, os encargos financeiros, amortizagdes e futuros investimentos realizados ou a
realizar pela autarquia local;

- Emissao de relatdrio de fundamentacdo econdmico-financeira do valor dos precos, de acordo
com as orientagBes das entidades reguladoras;

Resultados esperados

- Tarifario revisto;
- Mapeamento de procedimentos e intervenientes nos processos associados aos pregos e
determinacdo do respetivo custo da prestacado do servigo ou venda do bem;

- Relattrio de Fundamentacdo Econdmico-Financeira do valor dos precos;
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Clausula 252

Forma de prestagdo do servigo
1. A metodologia e os mecanismos de acompanhamento e controlo do progresso do projeto sdo
definidos e aprovados no inicio do projeto;
2. 0 Prestador de Servicos deve nomear um Gestor e respetiva Equipa de Projeto de acordo com
0s objetivos da prestacdo de servigos;
3. 0 Municipio de Vouzela deverd nomear uma Equipa de Acompanhamento, a qual devera integrar
os elementos com fungdo de analise e aprovagdo dos resultados e um Gestor de projeto
responsavel pela interlocugao e intermediagdo com equipa do projeto;
4. Mensalmente devera ser produzido e discutido um relatorio de progresso sobre as atividades,
calendarizagao e resultados do projeto.
5. Todos os resultados serdo entregues a Equipa de Acompanhamento, para analise e aprovagao;
6. No final da execugao do contrato, o prestador de servigos deve ainda elaborar um relatorio final,
discriminando os principais acontecimentos e atividades ocorridos em cada fase de execugao do
contrato;
7. Todos os relatérios, registos, comunicacdes, atas e demais documentos elaborados pelo

prestador de servicos devem ser integralmente redigidos em portugués.

As presentes clausulas do caderno de encargos, foram aprovadas por despacho do Sr. Presidente

da Camara Municipal de Vouzela.

Vouzela, agosto de 2022

O PRESIDENTE DA CAMARA,

(Eng. Rui Miguel Ladeira Pereira)
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